
党支部会议记录参考范本


1.支部确立积极分子会议记录（支委会、不设支委会的由支部党员大会）
支部讨论确立积极分子会议记录
时间：××××年××月××日    地点：××××会议室
主持人：×××（支部书记）        记录人：×××
参加人员：支部共有委员×名，正式党员×名，预备党员×名。
到会正式党员×名：×××、×××……；预备党员名；×××、×××……
……同志因事请假；列席会议人员：×××、×××、×××
一、会议议程：讨论×××等×名入党申请人确立为入党积极分子事宜。
二、会议内容：
主持人：今天召开党员大会，应到会正式党员×人，实到会正式党员×人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议主要是讨论×××等×名入党申请人确立为入党积极分子事宜。下面开始讨论：
1.入党申请人：×××
（1）支部书记或组织委员介绍入党申请人情况：
自然情况；优点：……；缺点或不足：……；
（2）参会人员逐个发表意见（详细记录）：……；
（3）主持人：经过大家充分讨论，同意入党申请人×××为入党积极分子，培养考察期从会议之日起—××××年×月×日（一年以上）。
（4）支部指定×××和×××（正式党员）为该同志培养联系人。
2.入党申请人：×××（程序同上）
……（依次进行）
主持人：经过支部讨论，同意×××等×名入党申请人确立为入党积极分子，上报上级党委备案。

2.征求党员和群众意见座谈会记录
关于×××同志入党征求党员和群众意见座谈会记录
时间: ××××年×月×日    地点: ×××会议室
参加人员：××× , ××× , ×××, ×××……
主持人: ×××      记录人: ×××
发言记录:
×××（发言人1）：（略）
××× （发言人2）：（略）
……
主持人（归纳座谈会意见）：刚才大家都发了言、表了态。多数同志（或一致）认为×××同志表现较好，基本符合党员条件，可以发展为中共预备党员。

3.支部讨论确立发展对象会议记录
支部讨论确立发展对象会议记录
时间：××××年××月××日    地点：××××会议室
主持人：×××(支部书记)           记录人：×××
参加人员：支部共有党员×名，正式党员×名，预备党员×名。
到会正式党员×名：×××、×××……；预备党员名；×××、×××……
……同志因事请假；列席会议人员：×××、×××、×××
一、会议议程：
讨论×××等×名入党积极分子确立为发展对象事宜。
二、会议内容：
主持人：今天召开党员大会，应到会正式党员×人，实到会正式党员×人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议主要讨论×××等×名入党积极分子确立为发展对象事宜，下面开始讨论：
1.入党积极分子1：×××
（1）培养联系人介绍该同志情况：
自然情况；
培养考察期优点：……；
培养考察期缺点或不足：……；
是否同意该同列为发展对象。
（2）参会人员逐个发表意见（详细记录）：……；
（3）主持人：经过大家充分讨论，同意×××为发展对象。
2.入党积极分子2：×××（程序同上）
……
（依次进行）
主持人：经过支部讨论研究，决定×××等×名入党积极分子确立为发展对象，上报上级党委备案。

4.支部发展党员大会会议记录
支部发展党员大会会议记录
时间：××××年××月××日    地点：××××会议室
主持人：×××(支部书记)           记录人：×××
参加人员：支部共有党员×名，正式党员×名，预备党员×名。
到会正式党员×名：×××、×××……；预备党员名；×××、×××……
……同志因事请假；列席会议人员：×××、×××、×××
一、会议议程：
讨论接收×××等4名同志为中共预备党员事宜。
二、会议内容：
主持人：今天召开党员大会，应到会正式党员×人，实到会正式党员×人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议主要讨论接收×××等4名同志为中共预备党员事宜，下面开始开会：
1、讨论×××同志入党问题：
（1）×××同志宣读入党申请书，并汇报对党的认识、入党动机、本人履历、现实表现以及要向组织说明的问题。
（2）入党介绍人介绍×××同志作为积极分子培养考察期工作表现情况：
第一入党介绍人×××：工作积极，能发挥先锋模范作用，入党动机端正，基本符合党员条件，我愿意介绍他入党。
第二入党介绍人×××：……，我愿意介绍他入党。
（3）组织委员代表支委会汇报对×××同志的政治审查和公示情况：
×××同志一年来，入党动机端正，对党的认识正确，工作积极，表现良好，对该同志拟接收为中共预备党员事宜也进行了公示，没有收到不同意见，支委会预审同意接受为中共预备党员，请大家审议。
（4）对×××同志入党问题进行讨论，请到会党员充分发表意见。
×××同志发言：×××同志多年来思想积极要求进步，靠近党组织，经常找党员谈心，向组织汇报思想、工作情况，虚心接受批评，努力克服存在的不足，认真完成党组织交给的工作任务，接受党组织的考验，经过党组织多年的培养教育和个人不懈的追求和努力，现已具备了党员条件，我同意接收他为中共预备党员。希望×××同志在今后的工作中要以党员标准严格要求自己，多为师生服务，充分发挥党员先锋模范作用。
×××同志发言：（略）
……
（每个与会党员都要发表意见）
（5）会议最后以无记名投票方式进行表决。
表决结果：到会的×名正式党员投票表决，×票赞成，×票弃权，×票反对，同意接收×××同志为中共预备党员，预备期从××××年×月×日至××××年×月×日止。预备期培养人为×××和×××（一般为入党介绍人）。
（6）新接收预备党员×××同志发言表态：
听了同志们的发言，深受教育和鼓舞，我将鞭策自己不断进步，我一定要尽快改正同志们给我指出的缺点，克服自身存在的不足，决不辜负同志们和党组织对我的希望，在今后的学习和工作中，再接再厉，不断进取，以更高的标准来要求自己，使自己能在组织上和思想上入党，成为一名优秀的共产党员，请党组织和党员同志们在工作的实践中来考察我。
2.讨论×××同志入党问题：（程序同上）
……
（一次会议讨论发展党员人数不超过4人）
主持人：支部大会的决议将填写在上述4名同志的《入党志愿书》上，并与××同志的申请书、政审报告等材料报上级党委审批。

支部大会通过接收发展对象为预备党员的决议
×××同志于××××年×月向党组织提出入党申请后，经常向党组织汇报思想，自觉用党员标准严格要求自己。多年来，该同志不仅能认真学习党的基本理论、基本路线和基本知识，不断提高自己的政治理论水平和对党的认识。而且能刻苦钻研业务知识，积极向老教师学习，热心帮助困难学生，受到了学生和其他同志的一致好评。该同志工作认真，积极负责，业务水平较高，能够较好地完成本职工作和组织上交给的其他任务。缺点是工作中有时存在急躁情绪。
支部大会于××××年×月×日讨论了×××同志的入党申请。大会认为，×××同志已基本具备党员条件，同意接收其为预备党员。
支部有表决权的正式党员×名，应到会×名，实到会×名。大会采取无记名投票的方式进行了表决。表决结果:×票赞成，×票反对，×票弃权。

支部名称:××学院××党支部支部书记签名或盖章:×××
××××年×月×日

5、支部研究预备党员转正会议记录
党支部研究预备党员转正会议记录
时间：××××年××月××日    地点：××××会议室
主持人：×××(支部书记)           记录人：×××
参加人员：支部正式党员×名，到会×名：×××、×××……；……同志因事请假；列席会议人员：×××、×××、×××
一、会议议程：
讨论×××等×名同志预备党员转正事宜。
二、会议内容：
主持人：今天召开支部党员大会，应到会正式党员×人，实到会×人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议主要讨论×××等×名同志中共预备党员转为正式党员事宜。下面开始审议：
1.讨论×××同志转正问题：
（1）入党介绍人（培养人）汇报×××同志预备期考察情况：
第一入党介绍人（培养人）×××：工作积极，能发挥先锋模范作用，入党动机端正，能了改正缺点和不足，我同意他转为正式党员。
第二入党介绍人（培养人）×××：
……
（2）与会党员对×××同志转正问题发表意见：
×××：我同意×××为中共正式党员。
……
（每位与会党员都要发言表态）
（3）以无记名投票方式表决：
参会正式党员×名，×票赞成，×票弃权，×票反对，通过决议，同意×××同志转为正式党员。
（4）主持人：经投票表决，同意×××同志转为中共正式党员，党龄从××××年×月×日算起。
2.讨论×××同志转正问题：（程序同上）
……

6、支部党员大会会议记录
时间：××××年××月××日    地点：××××会议室
主持人：×××(支部书记)      记录人：×××
参加人员：支部共有党员×名，正式党员×名，预备党员×名。
到会正式党员×名：×××、×××……；预备党员名；×××、×××……
……同志因事请假；列席会议人员：×××、×××、×××
一、会议议程：
1.听取、讨论和审查支部委员会的工作报告
2.传达、学习党的二十大精神
二、会议内容：
主持人：今天召开党员大会，应到会正式党员×人，实到会正式党员×人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议有三项议程，下面按照议程开会： 
1.***（主持人）：我们现在进行第一项议程，听取讨论和审查支委会的工作报告，下面由我代表支委会做报告，请审议（宣读完毕）。下面请大家发表意见
（1）***（党员）：我认为这一学期以来支委会的工作……
（2）***（党员）：听取了支委会的工作报告后，我觉得我们支部今后可以从……等方面进行工作改进….
（3）***（主持人）：支部将认真听取大家的意见，对支部工作进行改进。下面进行会议第二项议程，传达学习党的二十大精神（根据实际学习主题来写），请***带领大家进行学习（学习完毕）。
请各位党员发表学习感想：
（1）***（党员）:学习了这份文件，我觉得…. 
（2）***（党员）：我的体会…（详细记录参会人员发表的意见）
主持人：本次会议主要议题已经基本结束，各项决议基本形成，我们将……
散会。

7、支部组织生活会会议记录
时间：××××年××月××日    地点：××××会议室
主持人：×××(支部书记)      记录人：×××
参加人员：支部共有党员×名，正式党员×名，预备党员×名。
到会正式党员×名：×××、×××……；预备党员名；×××、×××……
……同志因事请假；列席会议人员：×××、×××、×××
一、会议议程：
1.学习《******》等文件内容 
2.述职查摆问题
3.批评与自我批评
4.民主评议党员
二、会议内容：
主持人：今天召开党员大会，应到会正式党员×人，实到会正式党员×人，符合法定开会人数，可以开会。今天会议有三项议程，下面按照议程开会： 
1.进行会议第一项议程，传达学习党的十九大精神（根据实际学习主题来写），请***带领大家进行学习（学习完毕）。
请各位党员发表学习感想：
（1）***（党员）:学习了这份文件，我觉得…. 
（2）***（党员）：我的体会…（详细记录参会人员发表的意见）
2.***（主持人）：我们现在进行第二项议程，听取讨论和审查支委会的工作报告，下面由我代表支委会做报告，请审议（宣读完毕）。下面请大家发表意见
（1）***（党员）：我认为这一学期以来支委会的工作……
（2）***（党员）：听取了支委会的工作报告后，我觉得我们支部今后可以从……等方面进行工作改进….
（3）***（主持人）：支部将认真听取大家的意见，对支部工作进行改进。
3.***（主持人）：下面进行第三项议程，请各位支委、党员汇报思想和工作，进行批评和自我批评，请大家发表意见：
（1）***（党员）：这学期我在思想上…，不足之处在于……. 同时，我想对****同学提几点批评意见，主要有：……
（2）***（党员）：这学期我在思想上…，不足之处在于……. 同时，我想对****同学提几点批评意见，主要有：…… 
……
（以上为批评与自我批评环节，需要详细记录发言内容）
4.***（主持人）：希望大家能够认真进行自我反思，虚心听取其他党员的意见，争取更大的进步。下面进行第四项议程，进行民主评议。我们首先对党支部委员会进行民主评议……,现在对党员进行进行民主测评……
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